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Moduł
Gospodarka magazynowa
systemu Boss Prestiż
w pigułce
1 Moduł Gospodarka Magazynowa
1.1 Zmienne systemowe i słowniki
1. Ustawienie zmiennych systemowych

Funkcjonalność systemu, w dużej mierze, zależy od ustawienia parametrów włączających                 lub wyłączających pewne funkcje systemu, np. obsługę gratisów, wymuszających określoną strukturę indeksu itd. Szczegóły konfiguracji opisano w podręczniku Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, w rozdziale „Konfiguracja, ustawienia” (str. 19 - 48).
2. Ustawienie struktury numeru dla poszczególnych grup dokumentów

System umożliwia konfiguracje struktury numeru zgodnie z wymaganiami użytkownika. Szczegóły konfiguracji opisano w podręczniku Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, w rozdziale „Definicje dokumentów” (str. 102 - 106).
3. Konfiguracja dokumentów

System umożliwia konfiguracje dokumentów zgodnie z wymaganiami użytkownika. Szczegóły konfiguracji opisano w podręczniku Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, w rozdziale „Definicje dokumentów” (str. 106 - 113).

4. Definicje cen


Słowniki > Słowniki dla kartotek > Definicje cen 


Założone ceny dotyczą wszystkich towarów na wszystkich magazynach. Po zainstalowaniu systemu, zakładane są automatycznie dwie ceny sprzedaży dla towarów: cena detaliczna oraz cena hurtowa. Jeśli założone ceny są wystarczające do określenia cen sprzedaży towarów, to pozostawiamy je bez zmian. Jeśli w firmie funkcjonują inne ceny np. hurt 1, hurt 2 to słownik cen należy zmodyfikować do własnych potrzeb. Jest możliwe założenie nowej ceny towarowej podczas funkcjonowania systemu (szczegóły Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, rozdział „Definicje cen”, str. 119)
5. Przedstawiciele Handlowi

Słowniki > Słowniki systemowe > Przedstawiciele Handlowi


Słownik ten zakładamy w firmach, w których funkcjonują Przedstawiciele Handlowi. Można ich przypisać do wszystkich wystawianych dokumentów sprzedaży i następnie rozliczać zgodnie               z  przyjętymi w firmie zasadami.
6. Kasy, banki


Rozrachunki > Słowniki > Definicje kas oraz Rozrachunki > Słowniki > Definicje banków


Wszelkiego typu dokumenty zakupu i sprzedaży powodują, w konsekwencji, powstanie dokumentu gotówkowego lub bankowego. Aby firma mogła rejestrować te dokumenty konieczne jest założenie odpowiednich kas oraz banków (szczegóły Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, rozdział „Kasa, Bank, Inne”, str. 301).
7. Miejsce sprzedaży


Słowniki > Słowniki dla dokumentów > Miejsca sprzedaży


Poprzez Miejsce sprzedaży należy rozumieć miejsce wystawiania dokumentów o jednolitej numeracji. W przypadku firmy handlowej miejsca sprzedaży powiązane są z magazynami, z których towar jest sprzedawany. Należy pamiętać, że w programie istnieje możliwość wystawiania na dokumentach         z jednego miejsca sprzedaży, towarów ze wszystkich przydzielonych do tego miejsca magazynów. Jest możliwe również wystawienie faktury do wielu dokumentów WZ, wystawionych na wielu magazynach, pod warunkiem, że należą do tego samego miejsca sprzedaży. W przypadku firmy usługowej, nie prowadzącej magazynu, należy założyć jedno lub kilka miejsc sprzedaży bez konieczności zakładania magazynów (szczegóły Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, rozdział „Miejsca sprzedaży”, str. 131).
8. Miejsca zakupu

Słowniki > Słowniki dla dokumentów > Miejsca zakupu


Poprzez Miejsce zakupu, należy rozumieć miejsce wprowadzania dokumentów zakupowych                   o jednolitej wewnętrznej numeracji. W przypadku firmy handlowej, miejsca zakupu powiązane             są z magazynami, z których towar jest sprzedawany. Należy pamiętać, że w programie istnieje możliwość wprowadzania na dokumentach z jednego miejsca zakupu, towarów ze wszystkich przydzielonych do tego miejsca magazynów. Jest możliwe również wprowadzenie faktury zakupu         do wielu dokumentów PZ, wystawionych na wielu magazynach, pod warunkiem, że należą do tego samego miejsca zakupu (szczegóły Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, rozdział „Miejsca zakupu”, str. 134).
9. Magazyny


Słowniki > Dla kartotek > Magazyny


Aby ewidencjonować obrót towarowy prowadzony przez firmę należy zdefiniować listę magazynów. Nie należy tworzyć magazynów „na zapas”, w celu uzyskania przejrzystości obrotu ich lista powinna być możliwie krótka (szczegóły Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, rozdział „Magazyny”, str. 114). 
10. Jednostki miary


Słowniki > Słowniki dla kartotek > Jednostki Miary

Przed przystąpieniem do zakładania kartotek towarowych należy zdefiniować listę jednostek miary, którymi operuje firma w ewidencji obrotu magazynowego.

11. Rodzaje grup kartotekowych i grupy kartotekowe

Słowniki > Słowniki dla kartotek > Rodzaje grup kartotekowych


Słowniki > Słowniki dla kartotek > Grupy kartotekowe


Zdefiniowanie rodzajów oraz grup kartotekowych umożliwia użytkownikowi uporządkowanie kartotek towarowych ze względu na żądane ze względów analitycznych lub księgowych grupy. System umożliwia budowanie w oparciu o grupy zarówno analiz obrotu towarowego jak i dekretów FK.
12. Opakowania zbiorcze


Słowniki > Słowniki dla kartotek > Opakowania zbiorcze


Wiele towarów znajdujących się w obrocie posiada opakowania zbiorcze (np. kartony, palety). System umożliwia rejestracje przyjęć i wydań towarów z ich uwzględnieniem, np. ilość przyjmowaną określić można zarówno w jednostce kartotekowej jak i w ilości opakowań zbiorczych – system przeliczy ilość opakowań na ilość w jednostce kartotekowej.
13. Opakowania kaucjonowane


Słowniki > Słowniki dla kartotek > Opakowania kaucjonowane


Aby funkcja była dostępna konieczne jest jej włączenie w: 

System > Konfiguracja > Ustawienia > System


System umożliwia pełną rejestrację obrotu (przyjęcia/wydania) opakowaniami kaucjonowanymi.       Są one wprowadzane do systemu tak jak towar,  nie podlegają rejestrowi VAT, ale rozliczane              są w Rozrachunkach. 

14. Cechy kartoteki


Słowniki > Słowniki dla kartotek > Cechy kartoteki


System umożliwia zdefiniowanie dla kartotek towarowych oraz usługowych dowolnego zbioru cech charakteryzujących kartotekę, np. waga, objętość, kolor, smak itd. Cechy te wykorzystane mogą być zarówno bezpośrednio w procesie obrotu towarowego (np. określenie na dokumencie wydania wagi wydawanych towarów) jak i do późniejszych analiz.

15. Kody PCN


Słowniki > Słowniki dla kartotek > Kody PCN


Zdefiniowanie tego słownika wymagane jest w firmach, które prowadzą obrót towarowy na terenie UE i w związku z tym muszą wypełniać deklarację Intrastat. 

16. Rodzaje zamienników


Słowniki > Słowniki dla kartotek > Rodzaje zamienników


Aby funkcja zamienników była aktywna należy ją włączyć w:


System > Konfiguracja > Kartoteki magazynowe > Ogólne > Obsługa zamienników

System umożliwia dla każdego towaru zdefiniowanie jego zamiennika. Zamienniki mogą mieć różne rodzaje, np. Podstawowy, Porównywalny itd. Zamienniki dostępne są podczas wystawiania dokumentu, w opcji wyboru pozycji na dokument – prawy klawisz myszy > Pokaż zamienniki lub poprzez kombinacje klawiszy [CTRL + F2].

Od wersji 233 system umożliwia automatyzację procesu podpowiadania zamienników. 


Jeśli, przy wystawianiu dokumentów sprzedaży oraz dokumentów zamówień od klientów, stan dodawanej kartoteki jest równy 0, to automatycznie pokazywane jest okno zamienników. 

Opcja ta jest dostępna po włączeniu parametru w oknie konfiguracji systemu: Kartoteki magazynowe-> Ogólne > Obsługa zamienników > Podczas dodawania pozycji automatycznie pokaż zamienniki. 

Parametr ten zapisywany jest w konfiguracji użytkownika.
17. Kartoteki magazynowe

Słowniki > Spis kartotek magazynowych

Podstawowym elementem obrotu towarowego jest towar zdefiniowany w kartotece magazynowej. Kartoteka zawiera wszystkie wiadomości niezbędne do prawidłowego wystawiania dokumentu.      Jest to słownik, zawierający wszystkie kartoteki ze wszystkich założonych w module magazynów (szczegóły Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, rozdział „Spis kartotek magazynowych”, str. 82)
18. Komplety

Słowniki > Spis kompletów

Aby funkcja była dostępna konieczne jest jej włączenie w: 

System > Konfiguracja > Ustawienia > System

19. Rodzaje grup kontrahentów i grupy kontrahentów

Słowniki > Słowniki dla kontrahentów > Rodzaje grup kontrahentów

Słowniki > Słowniki dla kontrahentów > Grupy kontrahentów

Zdefiniowanie rodzajów oraz grup kontrahentów umożliwia użytkownikowi uporządkowanie kartotek kontrahentów ze względu na żądane ze względów analitycznych lub księgowych grupy. System umożliwia budowanie w oparciu o grupy zarówno analiz rozrachunków jak i dekretów FK.

20. Cechy kontrahentów
Słowniki > Słowniki dla kontrahentów > Cechy kontrahentów

System umożliwia zdefiniowanie dla kartoteki kontrahenta dowolnego zbioru cech charakteryzujących kontrahenta np., stopień lojalności, godziny dostaw, powierzchnia sprzedaży itp. Cechy te wykorzystane mogą być np. w trakcie okresowej oceny kontrahenta, w analizie sprzedaży itd. 
21. Trasy
Słowniki > Słowniki dla kontrahentów > Trasy

System umożliwia firmom dysponującym własnym transportem przypisywanie kontrahentów            do konkretnych tras. Umożliwia to np. przygotowanie załadunku na poszczególne trasy, analizowanie wykorzystania ładowności pojazdów  na trasach itd.
22. Sposoby płatności

Słowniki > Słowniki dla dokumentów > Sposoby płatności

W chwili generowania bazy danych system tworzy dwa sposoby płatności: Gotówka i Przelew. Użytkownik może, w miarę potrzeb, zakładać kolejne sposoby płatności, np. karta. 

23. Banki kontrahentów

Słowniki > Słowniki systemowe > Banki

Opcja ta umożliwia przygotowanie listy banków kontrahentów – numery kont podane będą podczas zakładania kartoteki kontrahenta. 
24. Kontrahenci

Słowniki > Kontrahenci

Słownik Kontrahenci to spis stałych kontrahentów firmy. Zawiera szereg informacji, niezbędnych dla właściwego działania systemu, wystawiania dokumentów zakupu i sprzedaży, prowadzenia rozrachunków, księgowania na konta rozrachunkowe, generowania przelewów itd. (szczegóły Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, rozdział „Kontrahenci”, str. 76)

25. Powody korekt

Słowniki > Słownik dla dokumentów > Powody korekt

Opcja ta umożliwia zdefiniowanie słownika powodów korygowania dokumentów sprzedaży i zakupu. 

26. Sposoby dostaw

Słowniki > Słownik dla dokumentów > Sposoby dostaw

Opcja ta umożliwia zdefiniowanie słownika sposobów dostarczania przez firmę towarów                  do odbiorców.
27. Cechy pozycji dokumentów i cechy dokumentów

Słowniki > Słownik dla dokumentów > Cechy pozycji dokumentów

Słowniki > Słownik dla dokumentów > Cechy dokumentów

System umożliwia zdefiniowanie dla pozycji dokumentu, jak i całego dokumentu, dowolnej listy cech. Cechy te mogą być definiowane zarówno w oparciu o cechy z kartoteki towarowej,                  jak i niezależnie od nich. Szczegóły Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, rozdział „Cechy pozycji dokumentów”, str. 139 oraz w dalszej części niniejszego podręcznika. 
28. Waluty, Tabele kursowe
Słowniki > Słowniki Systemowe > Waluty

Słowniki > Słowniki Systemowe > Tabele kursowe

System umożliwia prowadzenie rozliczeń w rozrachunkach oraz na kontach w dowolnej walucie. Zdefiniowanie walut uaktywnia mechanizmy umożliwiające zapisywanie wartości innych niż złotówkowe oraz definiowanie kas i kont walutowych.
29. Jednostki organizacyjne
Słowniki > Słowniki Systemowe > Jednostki organizacyjne

Z pomocą tej opcji można stworzyć strukturę organizacyjną przedsiębiorstwa. Struktura ta może mieć charakter drzewa  rozrastającego się w dół.  Stanowią one np. miejsca użytkowania środka trwałego, mogą być wykorzystane w dekretach FK.

30. Operatorzy

Słowniki > Słowniki Systemowe > Operatorzy

Słownik zawierający spis operatorów systemu, zgodnych z modułem Administratora, logujących się do wybranej firmy. W opcji tej do identyfikatora operatora dodawane są dane związane m.in.              z kontaktem (mail, telefony), uprawnieniami CRM, danymi GM – w tym dostęp do kasy itd.
31. Zbiory wartości cech

Słowniki > Słowniki Systemowe > Zbiory wartości cech

System umożliwia definiowanie cech m.in. w kartotece towarowej i kontrahenta. Cechy te mogą mieć słowniki dopuszczalnych wartości. Opcja ta umożliwia zakładanie ww. słowników.

32. Cechy umów i promocji

Słowniki > Słowniki Systemowe > Cechy umów i promocji

System umożliwia zdefiniowanie dowolnego zbioru cech charakteryzujących umowy i promocji.
33. Umowy z dostawcami – cenniki

Zakup > Umowy z dostawcami – cenniki
System umożliwia zapisanie zawartej z dostawcą umowy – cennika. Zdefiniowany cennik podpowiadany jest w procesie zakupu na dokumentach: Zapytanie ofertowe do dostawców oraz  Zamówienia do dostawców.  W dokumencie PZ oraz FA cennik nie jest podpowiadany.
34. Promocje na towary

Sprzedaż > Promocje na towary

Opcja ta umożliwia wprowadzenie do systemu czasowych promocji na kartoteki lub grupy kartotek. Promocja może określać cenę towaru lub bonifikatę udzielaną od aktualnej ceny. Zdefiniowane promocje podpowiadane są w dokumentach: WZ, Oferta dla odbiorców, Zamówienia od odbiorców, Pro Forma oraz dokumentach sprzedaży (szczegóły Stream Soft „Moduł Gospodarka Magazynowa”, rozdział „Promocje na towary”,  str. 241). 
35. Umowy z kontrahentami – cenniki

Sprzedaż > Umowy z kontrahentami – cenniki

Opcja umożliwia wprowadzanie umów lub cenników dla wybranych kontrahentów lub grup kontrahentów, dotyczących wybranych kartotek lub grup kartotekowych. Zdefiniowana umowa podpowiadana jest w dokumentach: WZ, Oferta dla odbiorców, Zamówienia od odbiorców,            Pro Forma oraz dokumentach sprzedaży.
36. Kartoteki i kontrahenci wyłączeni z promocji i umów

Sprzedaż > Kartoteki wyłączone z promocji i umów

Sprzedaż > Kontrahenci wyłączeni z promocji i umów

System umożliwia użytkownikowi wyłączenie ze zdefiniowanych umów i promocji wybranych kartotek i kontrahentów.

37. Indeksy kontrahentów

Sprzedaż > Indeksy kontrahentów


Zdarza się, że odbiorcy towarów żądają podania na dokumentach innych indeksów, nazw lub kodów kreskowych niż obowiązują w firmie. Opcja ta umożliwia automatyczną zamianę danych                   na dokumentach sprzedaży wystawianych dla określonych kontrahentów.
38. Gratisy


Sprzedaż > Gratisy


Aby funkcja Gratisy była dostępna należy ją włączyć w: 

System > Konfiguracja > Ustawienia > System


Jest to spis kartotek, które zostały przeznaczone do wydania kontrahentowi, który spełnił pewne określone warunki zakupu – ilości lub wartości – dla wskazanej kartoteki lub grupy kartotekowej    (dla grupy kartotekowej sumowana jest ilość lub wartość z całego dokumentu). Gratisy uwzględniane są podczas wystawiania dokumentów: WZ oraz dokumentów sprzedaży.
39. Zlecenia


Słowniki > Zlecenia


System umożliwia zdefiniowanie zleceń zarówno zewnętrznych jak i wewnętrznych firmy. Zlecenie można przypisać do wszystkich wystawianych w module dokumentów sprzedaży, zakupów oraz magazynowych. Słownik zleceń wykorzystany może być zarówno w procesach analitycznych jak        i w definiowaniu dekretów FK.
40. Sprzedaż utracona, Braki w ofercie

Sprzedaż > Sprzedaż utracona


Sprzedaż > Braki w ofercie


Opcje dostępne również z poziomu dokumentu, w opcji wyboru pozycji – prawy klawisz myszy > sprzedaż utracona lub poprzez skrót klawiszowy [CTRL + U].

Sprzedaż utracona to sprzedaż, która nie nastąpiła z różnych powodów: towar był zbyt drogi, nie było go w magazynie w chwili, gdy klient miał ochotę go zakupić, natomiast opcja Braki w ofercie  umożliwia użytkownikowi sporządzenie spisu braków w ofercie, czyli tego czego nie ma w ofercie, a o co często pytają klienci.

41. Miejsca składowania


Słowniki > Miejsca składowania


Aby funkcja była dostępna konieczne jest jej włączenie w:

System > Konfiguracja > Ustawienia > Kartoteki magazynowe > Ogólne


System umożliwia użytkownikowi zakładanie miejsc składowania. Widoczne są one w zakładce Dostawa w oknie Dane pozycji dokumentu podczas wystawiania dokumentu zakupu.

System umożliwia dwie metody zarządzania lokalizacjami: kładź tylko jeśli wolne oraz kładź nawet jeśli zajęte.
42. Kartoteka towaru / kartoteka kontrahenta - okno statusu


Opcja dostępna z poziomu przeglądania listy kartotek towaru / kontrahenta: skrót klawiszowy [CTRL + SPACJA]

43. ….
1.2 Naliczanie cen sprzedaży

Aby zdefiniować sposób naliczania cen sprzedaży należy:

Krok 1: Słowniki > Słowniki dla kartotek > Definicje cen
System umożliwia zdefiniowanie wielu różnych cen sprzedaży. 
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Rys. Okno definiowania ceny

W trakcie definiowania ceny należy określić:
- Rodzaj – ( Netto / Brutto ) – wskazanie, która cena jest liczona jako pierwsza

- Przypisanie do magazynu – wskazanie, czy definiowana cena dotyczy tylko jednego magazynu czy wszystkich

- Domyślny parametr przy określaniu ceny (system domyślnie podpowiada go w chwili pierwszego przyjęcia kartoteki):
· marża – naliczenie ceny odbywa się w oparciu o domyślną wartość marży zadanej

· narzut – naliczenie ceny odbywa się w oparciu o domyślną wartość narzutu zadanego

· cena – operator ręcznie określa cenę 

- Uwzględniaj cenę przy wyliczaniu automatycznym: włączenie parametru umożliwia naliczanie ceny sprzedaży na podstawie pola Rodzaj i Domyślny parametr
Krok 2 – Konfiguracja

Sposób zachowania się systemu w chwili przyjęcia dostawy, w kontekście ustawienia podstawy wyliczania cen oraz potwierdzania jej zmiany określa się w Menu > System > Konfiguracja > Ustawienia > Dokumenty > Podstawa cen sprzedaży
Krok 3 – Przyjęcie towaru

W trakcie przyjęcia kartoteki system sprawdza, czy aktualna cena zakupu zgodna jest co do wartości             z ostatnią ceną zakupu i w przypadku stwierdzenia różnicy otwiera okno kalkulacji cen sprzedaży
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Rys. Okno kalkulacji ceny sprzedaży
W oknie kalkulacji ceny sprzedaży system pokazuje:

- ostatnią i aktualną Podstawę wyliczania cen oraz procentową wartość zmiany 

- poprzednią i aktualną wartość domyślnego parametru określania ceny (na rys. jest to marża) 
- sugestię zmiany ceny

Operator może dokonać ręcznej zmiany każdego z parametrów: ceny netto, ceny brutto, marży oraz przełączając się pomiędzy Marża/Narzut Zadane/Od podstawy/Ważone obejrzeć procentowo wyrażoną wartość zmian.
Krok 4 – Kartoteka towaru

System umożliwia określenie, wyrażonego w procentach, progu zmiany wyliczania cen (kartoteka towaru > zakładka Inne). Określenie progu wraz z ustawieniem w konfiguracji, Krok 2, że Podstawa naliczania cen ma się zmieniać gdy nowa cena jest różna o wartość progu pozwala ograniczyć częstotliwość kalkulacji cen sprzedaży wynikającą np. z częstych, drobnych zmian cen zakupu.
Ponadto w kartotece, zakładka Ceny, określić można indywidualne parametry naliczania ceny               (np. marżę/narzut zadany, marżę/narzut minimalny)  

1.3 Cechy kartotek i dokumentów

System umożliwia zdefiniowanie różnego rodzaju cech zarówno dla pozycji jak i całych dokumentów. Mogą one mieć rodzaj tekstu, liczby, daty lub logiczny. Tworzenie cech opisane zostanie na przykładzie cechy Waga.
1.3.1 Cecha kartoteki towaru

Słowniki > Słowniki dla kartotek > Cechy kartoteki
Po wywołaniu funkcji dodaj określamy nazwę cechy - Waga, typ – liczba, JM – kg, ilość miejsc po przecinku – 2 oraz określamy, że jest to cecha aktywna i niewymagalna
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Rys. Definiowanie cechy kartoteki

Zdefiniowana cecha widoczna jest w kartotece towaru, w zakładce Cechy.
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Rys. Cecha w kartotece towaru
1.3.2 Cecha pozycji dokumentu

Słowniki > Słowniki dla dokumentów > Cechy pozycji dokumentów
Po wywołaniu funkcji dodaj określamy dane podstawowe cechy pozycji dokumentu, tj. nazwę cechy – Waga oraz pozostałe elementy cechy zgodnie z definicją cechy kartoteki towaru.
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Rys. Dane podstawowe cechy pozycji dokumentu
Po określeniu danych podstawowych należy określić sposób wyliczania wartości cechy. W przykładzie określono go jako Obliczana wg wzoru, jako wynik mnożenia cechy kartoteki Waga i Ilości z pozycji dokumentu.
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Rys. Definiowanie sposobu liczenia cechy pozycji
1.3.3 Cecha dokumentu
Słowniki > Słowniki dla dokumentów > Cechy dokumentu

W oparciu o zdefiniowaną cechę pozycji zdefiniować można cechę dokumentu. Dane ogólne definiuje się analogicznie jak dla cechy pozycji dokumentu.
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Rys. Dane podstawowe cechy dokumentu
Po określeniu danych podstawowych cechy dokumentu należy określić sposób jej wyliczania.                 W przykładzie określono ją jako sumę z cechy pozycji Waga.

[image: image8.png]Cecha

1 Podstawawe | 2 Wyliczanie - wattasé cechy

Spossh ustalaia wartadoi cechy

Techa
Waga v




Rys. Definiowanie sposobu liczenia cechy dokumentu
1.3.4 Dodawanie cechy do dokumentu

Aby dodać cechę do pozycji i nagłówka dokumentu należy:
Krok 1 

Wejść do definicji dokumentu, do którego ma być dodana cecha ( np. Dokumentu RW):

Słowniki > Definicje dokumentów > Magazynowe > Rozchód wewnętrzny > F5 – Popraw
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Rys. Wyszukanie dokumentu RW w celu dodania cechy 
Krok 2

W otwartym oknie przejść na zakładkę CECHY i wywołać funkcję Dodaj
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Rys. Funkcja Dodaj cechę do nagłówka dokumentu

W otwartym oknie wybrać zdefiniowaną cechę dokumentu i dodać ją do dokumentu.
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Rys. Dodanie cechy Waga do nagłówka dokumentu 
Analogicznie dodajemy cechę Waga do pozycji dokumentu RW.
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Rys. Dodanie cechy Waga do pozycji dokumentu

1.3.5 Umieszczenie cechy pozycji i dokumentu na wydruku

Aby umieścić cechy pozycji i dokumentu na wydruku należy powtórzyć Krok 1 z poprzedniego punktu,   a następnie:
Krok 1:  W otwartym oknie  przejść na zakładkę FORMULARZE i wywołać funkcję Popraw
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Rys. Funkcja Popraw w zakładce Formularze

Krok 2 – w otwartym oknie przejść na zakładkę CECHY, oznaczyć Wg listy i wywołać funkcję Dodaj
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Rys. Dodawanie cechy do formularza dokumentu

Krok 3: w otwartym oknie wybrać zdefiniowaną cechę i dodają do listy cech w formularzu
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Rys. Dodanie cechy Waga do formularza dokumentu 

Krok 4: przejść na zakładkę KOLUMNY, wywołać funkcję Dodaj i wybrać KOLUMNA z wartości cech pozycji i CECHA - Waga
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Rys. Dodawanie kolumny do formularza wydruku

1.4 Jednostka zastępcza

1.4.1 Definiowanie
System umożliwia zdefiniowanie dla kartoteki towarowej jednostki zastępczej do podstawowej jednostki miary oraz prowadzenie w niej obrotu magazynowego oraz kontrolę stanów magazynowych.                 Aby ją wykorzystać należy:

Krok 1: zdefiniować w kartotece towaru jednostkę zastępczą: Słowniki > Spis kartotek magazynowych
Po wyborze kartoteki należy przejść na zakładkę Inne i dodać jednostkę zastępczą określając przelicznik między jednostką zastępczą a podstawową oraz, w razie konieczności, oznaczyć „Licz stan magazynowy”
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Rys. Definiowanie jednostki zastępczej
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Rys. Zdefiniowana jednostka zastępcza 

Krok 2: dodać do widoku kolumnę: Stan w JM zastępczej: Magazyn > Stany magazynowe > Prawy klawisz mysz > Widok > Kolumny w tabeli
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Rys. Dodawanie kolumn w tabeli
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Rys. Dodawanie kolumny Stan w JM zast.
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Rys. Kolumna Stan w JM zast. w spisie kartotek magazynowych

1.4.2 Zastosowanie w dokumentach
Aby użyć podczas wystawiania dokumentu zdefiniowanej dla kartoteki jednostki zastępczej należy użyć (w pozycji dokumentu, w polu Ilość) prawego klawisza myszy (lub CTRL+J) i wybrać opcje „Przelicz wg jednostki zastępczej” 
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Rys. Funkcja Przelicz wg jednostki zastępczej
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Rys. Określenie ilości w jednostce zastępczej
1.5 Procesy obrotu towarowego
1.5.1 Zakup
Dokumenty dostępne w procesie
· zapytanie ofertowe do dostawcy

– dokument Zapytanie ofertowe do dostawcy

· zamówienie do dostawcy

– dokument Zamówienie do dostawcy

· przyjęcia dostawy - kraj
– dokument magazynowy PZ
– dokument Zwrot z PZ (korekta magazynowa)
– dokument zakupu FA do Pz  / FA

– dokument magazynowy Zwrot Towaru Dostawcom ( ZD )
– dokument Korekta Zwrotu Towaru Dostawcom ( kZD)

– dokument korekty zakupu kFA / kFA do Pz / Uzupełnienie ZD 

· zakup importowy
– dokument magazynowy PZImp

– dokument Zwrot z PZImp (korekta magazynowa)

– dokument zakupu FA Import / FA Import do PZ
– dokument korekty zakupu kFA Import  / kFA Import do PZ Import

· nabycie wewnątrzwspólnotowe

– dokument magazynowy PZ nabycie wewnątrzwspólnotowe
– dokument Zwrot z PZ nabycie wewnątrzwspólnotowe (korekta magazynowa)


– dokument zakupu FA Import / FA Import do PZ

– dokument zakupu FA wewnętrzna – do nabycia wewnątrzwspólnotowego

– dokument korekty zakupu kFA nabycia wewnątrzwspólnotowego  / kFA nabycia 

    wewnątrzwspólnotowego do PZ nabycia wewnątrzwspólnotowego

1.5.2 Sprzedaż
Dokumenty dostępne w procesie
· dokument Oferta dla odbiorców
· dokument Zamówienie od odbiorców

· dokumenty sprzedaży w przygotowaniu
· dokumenty Pro-Forma

· dokument Faktura zaliczkowa (do zamówienia)

· dokumenty magazynowe: WZ, WZImp, WZDUE, ZWZ, ZWZImp, ZWZDUE
· dokumentu sprzedaży: FA, FAExp, FADUE, kFA, kFAExp, kFADUE
1.5.2.1 Faktura zaliczkowa

System umożliwia wystawienie faktury zaliczkowej do zarejestrowanego zamówienia                   od odbiorcy. Aby ją wystawić i rozliczyć z dokumentem końcowym należy:
1. Zarejestrować w systemie Zamówienie od odbiorcy.

2. Wystawić w systemie dokument sprzedaży Faktura Zaliczkowa. W trakcie wystawiania dokumentu operator wskazuje zamówienie, do którego robi zaliczkę oraz określa jej wartość.
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Rys. Formatka określania kwoty zaliczki

3. Wystawić dokument sprzedaży końcowy, np.  FA VAT. Aby rozliczyć fakturę zaliczkową należy, po wypełnieniu nagłówka dokumentu FA VAT , po wejściu na listę pozycji, wybrać opcję Realizuj Zamówienie
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System otworzy formatkę z listą niezrealizowanych zamówień danego kontrahenta. Należy wybrać właściwe zamówienie . System otworzy kolejną formatkę z pytaniem: Zamówienie posiada FA zaliczkowe. Rozliczyć je automatycznie? Jeżeli chcemy rozliczyć FA zaliczkową w całości – wybieramy TAK, jeśli chcemy rozliczyć ją częściowo – wybieramy NIE.

W przypadku, gdy operator wybierze opcję NIE należy przejść na zakładkę Zestawienie VAT i tam wybrać klawisz Dodaj rozliczenie zaliczek z zamówienia.
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W otwartej formatce należy wybrać właściwe zamówienie, a następnie w formatce Dodanie rozliczenia faktur zaliczkowych określić kwotę rozliczaną (częściowe rozliczenie                 FA zaliczkowej możliwe jest po włączeniu parametru „Możliwość rozliczenia faktur zaliczkowych do określonej kwoty”: System > Konfiguracja > Dokumenty > Edycja dokumentu).
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4. Częściowo rozliczona FA zaliczkowa może być wybrana do rozliczenia innego dokumentu sprzedaży
1.5.3 Obrót wewnątrz firmy

Dokumenty dostępne w procesie

· dokumenty przyjęcia: PW, Zwrot do PW, MM+
· dokumenty wydań: RW, Zwrot do RW, MM-
· planowanie przerzutów
Funkcja Planowanie przerzutów umożliwia przygotowanie listy towarów z danego magazynu przeznaczonych do wydania na inne magazyny. Na podstawie listy system generuje, na żądanie Operatora, dokumenty MM-.
Lista może być tworzona ręcznie lub na podstawie zestawienia sprzedaży za zadany okres.

1.5.4 Inwentaryzacja
Obecna funkcjonalność wymaga wzmożonej uwagi w procesie wprowadzania stanów inwentarzowych – najbezpieczniej jest nie prowadzić obrotu magazynowego do czasu zamknięcia inwentaryzacji.

1.6 Wydruki definiowane

System umożliwia wydruk zawartości przeglądanych okien np. listy kartotek magazynowych. Służą do tego wydruki definiowane. Aby je zdefiniować należy:

Krok 1: w otwartym oknie wywołać funkcję Drukuj ( F9 ) > Wydruki definiowane > Dodaj nowy wydruk
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Rys. Funkcja dodawania wydruku definiowanego

Krok 2: W otwartym oknie definiowania wydruku definiowanego, poprzez podwójne kliknięcie, wg przyjętej kolejności, zaznaczamy kolumny, które powinny znaleźć się na wydruku
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Rys. Definiowanie wydruku definiowanego

Krok 3: Po wykonaniu funkcji Zapisz wykonać funkcję Drukuj ( w funkcji Opcje wybrać można zapis do pliku txt / arkusza kalkulacyjnego / DBF / GIF / PDF )
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Rys. Wydruk wydruku definiowanego 
1.7 Oddziały

System umożliwia wprowadzenie w rozrachunkach, dokumentach źródłowych oraz w dekretacji oddziału powiązanego z miejscem powstawania dokumentów. W tym celu należy:

5. Ustawić w definicjach konfiguracyjnych (GM > System > Konfiguracja > Ustawienia > System) parametr „Zezwalaj definiować powiązania słowników”

6. Zdefiniować słownik ODDZIAŁY ( GM > Słowniki > Słowniki systemowe > Rodzaje słowników)        z pozycjami np. Oddział I oraz Oddział II
7. Zdefiniować analitykę ODDZIAŁ  ( FK > Słownik > Spis analityk planu kont ) z wybranym rodzajem analityki ODDZIAŁY ( z punktu 2 ) i ją zapisać
8. Dla założonej analityki ( z punktu 3 ) wywołać funkcję Popraw, wybrać funkcję Zaawansowane,         i zaznaczyć parametr „Powiąż analitykę do wszystkich miejsc powstawania dokumentów                oraz wykorzystaj ją w dekretacjach, dokumentach źródłowych i rozrachunkach”

9. Zdefiniować powiązanie miejsca sprzedaży z elementem słownika ODDZIAŁY. W tym celu,            po wejściu do okna definiowania miejsca sprzedaży ( GM > Słowniki > Dla dokumentów > Miejsca sprzedaży ) wybieramy funkcję Powiązania i wybieramy właściwy oddział.
10. Założoną analitykę ODDZIAŁ można wykorzystać przy tworzeniu planu kont oraz w procesie dekretacji. Wybierając konto z analityką ODDZIAŁ należy, w definicji dekretu – w zakładce Analityki, wybrać opcję „Pobierz z powiązań z nagłówka”.
11. Ww. definicje i powiązania wykorzystane mogą być np. do filtrowania listy należności i zobowiązań  w module rozrachunki
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Rys. Wywołanie filtru dla słownika ODDZIAŁY 
1.8 Ceny konkurencji 

System umożliwia ewidencjonowanie cen sprzedaży danego towaru/produktu u konkurencji. Aby funkcja była dostępna należy włączyć parametr „Obsługa cen konkurencji” ( GM > System > Konfiguracja > Kartoteki magazynowe > Ogólne ).

Aby zapisać w systemie cenę u konkurencji należy:
1. zdefiniować w systemie firmę konkurencyjną – jako kontrahenta w słowniku kontrahentów

2. otworzyć kartotekę towaru, przejść na zakładkę „20 – Ceny konkurencji” i po wywołaniu funkcji Dodaj wybrać konkurenta i zapisać jego cenę netto i brutto.
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Rys. Okno dodawania ceny konkurencji

1.9 Towary powiązane
System umożliwia sprzedawanie towarów powiązanych, np. książki i płyty CD. Aby funkcja była dostępna należy włączyć parametr „Obsługa towarów powiązanych” ( GM > System > Konfiguracja > Kartoteki magazynowe > Ogólne ).

Aby zdefiniować towary powiązane należy:

1. Zdefiniować w spisie kartotek magazynowych oba towary, które mają być powiązane

2. W zdefiniowanych kartotekach przejść na zakładkę 21 i określić listę towarów powiązanych 
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Rys. Okno dodawania towaru powiązanego

3. W trakcie wystawiania dokumentu sprzedaży ( w tym WZ ), po wyborze kartoteki posiadającej towary powiązane system otworzy okno z listą towarów powiązanych i operator może z tej listy wybrać towary do wydania.
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Rys. Okno wyboru towarów powiązanych
Podczas edycji danych kontrahenta możliwe jest sprawdzanie czy są spełnione odpowiednie warunki, żeby ustawić status Kontrahent handlowy oraz niezerowe limity dla kontrahenta. Odpowiednie warunki ustawia się w konfiguracji programu. Dla statusu Kontrahent handlowy oraz dla limitu (lub kilku limitów) można ustawić następujące warunki: 

· wypełnienie danych teleadresowych; 

· wypełnienie danych o działalności gospodarczej; 

· wypełnienie odpowiedniej ankiet;

1.10 Format eksportu danych do Excela

System posiada wbudowane dwa standardy eksportu danych, np. z formularzy definiowanych, Pragnaan i Gnostice.

Sytuacje, w których należy stosować PRAGNAAN i GNOSTICE zależą od rodzaju eksportu, który chcemy wykonać.  Eksport do Excela lepiej działa z Gnostice, w Pragnaam zjada wiersze,                   w pozostałych eksportach działają podobnie.  PDF generowany przez Gnostice jest tez trochę mniejszy.
1.11 Specyfikacja – składniki komponentu

Opcja ta jest stworzona do sprzedaży produktów wymagających prostego złożenia lub produkcji.
Umożliwia proste operacje pseudo produkcyjne w module GM, bez konieczności zakupu modułu Produkt.
Komplet służy jako pomoc do stworzenia specyfikacji, na podstawie definicji kompletu jest generowana specyfikacja.
Specyfikację można inaczej rozumieć jako strukturę wyrobu, która ma materiały główne i zamienniki.
Na podstawie tej specyfikacji jest generowane RW (są pobierane materiały), a potem jest generowane PW z produktem na który było zamówienie.

Np. Ktoś zamawia komputer, a w specyfikacji komputera są podzespoły składające się na komputer.
Więc generowany jest dokument RW który rozchodowuje podzespoły składające się komputer (płyta główna, procesor, twardy dysk, obudowa itp.) i dokument PW który przyjmuje 1 komputer.

Włączenie funkcjonalności: 

Konfiguracja > Dokumenty > Zamówienia > Możliwość dodawania składników pozycji do zamówień od odbiorców > Z kartoteki.

W efekcie włączenia ww. parametru w kartotece towaru pojawia się zakładka Składniki komponentu.

Można w niej wskazać listę komponentów składających się na daną kartotekę
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Rys. Tworzenie listy komponentów

Tak zdefiniowaną listę można wykorzystać w procesie realizacji pozycji zamówienia od odbiorcy. 
Po wybraniu kartoteki jako pozycji zamówienia skorzystać można z menu podręcznego  i opcji Specyfikacja.
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Rys. Menu > Specyfikacja
Po wyborze opcji Specyfikacja > Edytuj specyfikacje dodajemy do pozycji zamówienia specyfikację komponentów.  Po dodaniu specyfikacji można już wywołać funkcję Specyfikacja > Realizuj RW             i Specyfikacja > Wystaw PW. W wyniku tej operacji powstaną dokumenty RW i PW powiązane z danym zamówieniem.
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Rys. Dokumenty RW i PW powiązane ze Specyfikacją zamówienia
2 Moduł Rozrachunki

2.1 Dyspozycje i potwierdzanie przelewów
System w wersji PRESTIŻ umożliwia wystawianie dokumentu Dyspozycji przelewu do dowolnego dokumentu w nim zarejestrowanego. Aby dokument Dyspozycji był dostępny należy w definicjach konfiguracyjnych włączyć parametr „Obsługa dyspozycji: System > Konfiguracja > Rozrachunki > Ogólne. Dyspozycję można wystawić w oknie Dyspozycje lub bezpośrednio w oknie dokumentów nierozliczonych ( Należności i zobowiązania ). Na podstawie wystawionej dyspozycji można wystawić przelew.
W systemie w wersji PRO i PRESTIŻ można włączyć funkcję wymagalności potwierdzenia przelewu przed jego wydrukiem. W tym celu należy włączyć parametr „Przelewy przed wydrukiem wymagają potwierdzenia”: System > Konfiguracja > Rozrachunki > Ogólne.
2.2 Prowadzenie rachunku bankowego w walucie

System Prestiżu umożliwia trzy metody prowadzenia rachunku walutowego:

1. Wydanie waluty wg kursu, korekta wg FIFO - dokumenty BW wyliczane są wg kursu z ostatniej wprowadzonej w systemie tabeli kursowej (z datą co najwyżej równą dacie dokumentu kasowego). Różnica kursowa wyliczana jest pomiędzy wartością dokumentu bankowego a wartością FA rozliczanej - jest to różnica pomiędzy wartościami PLN obu dokumentów. W chwili zamykania wyciągu system przelicza aktualną wartość rachunku w PLN  i porównuje ją z wartością, która by była, gdybyśmy rozliczali dokumenty bankowe wg FIFO i pyta, czy wystawić korektę stanu w PLN.
2. Wydanie waluty wg FIFO, brak korekty - wartość dokumentu bankowego w PLN wyliczana jest wg  FIFO wydawanej waluty, różnica kursowa wyliczana jest jw.

3. Wydanie waluty wg kursu, korekta wg kursu – metoda działania jak w p-cie 1, tyle, że przy zamykaniu wyciągu system pyta, po jakim kursie ma naliczy korektę i wylicza ją jako różnicę pomiędzy wartościami z dokumentów wystawionych po kursie z chwili wystawienia a ich wartością w PLN gdyby były wydawane po zadanym kursie.

 

2.2.1 Dwa kursy na dokumencie zakupu importowym

W menu "Zakup - Dokumenty zakupu"- dla dokumentów importowych: FA importowa, FA do PZ importowa (oraz korektach tych dokumentów) umożliwiono wybór drugiego kursu waluty. Wyboru kursu waluty, należy dokonać w oknie edycyjnym dokumentu na zakładce "Zestawienie VAT". Kurs waluty wybierany w tej zakładce wykorzystywany jest do obliczenia podatku VAT, a kurs waluty wybierany w zakładce "Waluta" wykorzystywany jest do obliczenia podatku dochodowego
3 Moduł Środki Trwałe

1. Wprowadzanie Bilansu Otwarcia
W module Środki Trwałe Bilans Otwarcia można wprowadzić wyłącznie z datą 1 stycznia danego roku.
2. Dostępne rodzaje ewidencji
System umożliwia prowadzenie dwóch rodzajów ewidencji: Głównej i Pomocniczej.
3. Naliczanie amortyzacji

System nalicza amortyzację w funkcji zamknięcia miesiąca – w przypadku wykrycia nieprawidłowości należy otworzyć zamknięty miesiąc, poprawić dane i ponownie go zamknąć.

Słowniki do zdefiniowania

1. Jednostki organizacyjne

Słowniki > Jednostki organizacyjne

2. Kontrahenci

Słowniki > Kontrahenci
Wspólny dla całego systemu słownik kontrahentów firmy.

3. Pracownicy
Słowniki > Pracownicy 

- jeśli posiadamy moduł Kadry i Płace to pracownik w nich dodany jest widoczny w słowniku      w Środkach Trwałych, ale nie na odwrót. Zaznaczenie znacznika „Widoczny w słownikach” pozwala na wybór pracownika np. jako osoby materialnie odpowiedzialnej  za środek                    w dokumencie OT
4. Cechy środków trwałych

Słowniki > Cechy środków trwałych
Słownik cech charakteryzujących środek trwały

5. Rodzaje grup środków trwałych

Słownik > Rodzaje grup środków trwałych

Słownik rodzajów grup środków trwałych, np. Rodzaj ST
6. Grupy środków trwałych
Słownik > Grupy środków trwałych

Słownik grup środków trwałych w podziale na rodzaje grup, np. dla Rodzaju Grup środków trwałych „Rodzaj ST”, zdefiniowano Grupy środków trwałych: Podstawowe, Pomocnicze, Inne

7. Dostępne dokumenty:  
OT 
– Przyjęcie środka trwałego
OTU 
– Ulepszenie środka trwałego

PP
– Zmiana danych środka trwałego

PT
– Protokół przejęcia środka trwałego

PTL
– Protokół przekazania środka trwałego

ZMK
– Korekta zmniejszająca umorzenie

ZWK
– Korekta zwiększająca umorzenie

MT
– Zmiana miejsca użytkowania 
LTM
– Częściowa likwidacja

LT
– Likwidacja środka trwałego
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